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VAPEPAN HALYTYSTEHTAVIEN MATKA- JA
KULUKORVAUSTEN LASKUTUSOHJE - Lappi

Ohje léytyy EXTRANETISTA

VAPAAEHTOISELLE MAKSETTAVAT KORVAUKSET

Kokoontumiseen johtaneeseen viranomaisen halyttdmaan tehtavaan liittyen vapaaehtoiselle
maksetaan kilometrikorvaus kalenterivuonna voimassa olevan valtion matkustusohjeen
mukaisesti.

Paivarahoja ei makseta.

Matkakorvaukset kokoaa ja maksaa SPR Lapin piiri, joka laskuttaa ne viranomaisilta.
Vapepan koulutus- ja kokousmatkoilla korvaus on n. puolet valtion matkustusohjeen maarasta.

MATKAKULUJEN LASKUTTAMINEN

Vapepan vapaaehtoisen tulee laskuttaa halytystehtavaan liittyvat matkakulut 2 vkon kuluessa
halytystehtavan paattymisesta. Myohassa tulleita matkalaskuja ei makseta, jotta iranomaiselle
tapahtuva laskutus voidaan tehda maaraajassa.

e Mikali laskutuksessa on ongelmia, tulee laskuttajan ottaa itse yhteytta SPR Lapin piirin
valmiuspaallikkdon maaraajan sisalla avun ja tuen saamiseksi:
tanja.saleva@redcross.fi, p. 0400 391 868

Henkilokohtainen matkalasku tehdaan internetissd M2-jarjestelmaan osoitteessa:
https://www.saasm2.com/blue/Login

Lapin kertamatkustajatunnukset:
SPR Lapin piiri

Kayttajatunnus: lappikerta
Salasana: 25kertamatkustajaLAPPI
Yritystunnus: FINRC

- M2-jarjestelman kayttoohjeet loydat extranetista Vapepa Lappi -ryhmasta, dokumenteista
https://extranet.vapepa.fi/dokumentit/m2-kertamatkustajan-ohje-2/

¢ HUOMIO! Jos teet matkalaskua operaatiosta, niin muista valita laskussa
Matkatyyppi = Vapaaehtoisen kotimaan matka

¢ Jos sinulla on henkildkohtainen kayttajatunnus, kayta niita (et voi kayttaa
kertamatkustajan tunnusta).

e Laskulla tarvitaan samat tiedot kuin paperisella lomakkeella.

VAPEPA-JOHTAJA

¢ Jakaa laskutusohjeet tehtavapaikalla ja antaa tarvittaessa lisaohjeita.
¢ Josvapaaehtoisella on ongelmia laskutuksen kanssa, ohjataan ottamaan valittomasti
yhteytta SPR piiritoimistolle.
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¢ Toimittaa halytystehtavan osallistujalistan valmiuspaallikdlle 1 viikon kuluessa
tehtavasta.
e Raportoi halytystehtavan OHTO-halytysjarjestelmassa 1 viikon kuluessa tehtavasta.



